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COMMISSION SPID

Réf. : 412.RB.2008-08-19 — Procédure création licences et divers Cambrai, le 19 Ao(t 2008

Création des Licences

Connectez-vous a cet espace : http://www.fftt.com/monclub
Cette connexion n’est pas décomptée des 50 accés mensuels autorisés dans SPID.

Vous arrivez sur I'’écran suivant :

¥ Modification licence m F Resultats equipes

¥ Validation licence | ¥ Creation licence

&

lalBLIRI » Liste des licences | ) Edition attestation

Pour créer une licence : cliquer sur "Création licence”

Vous arrivez sur I'’écran suivant :

Veuillez vous identifier

Saisissez votre numéro de club

\ 4

N° de club -

nxri
v

‘Mot de Passe EPID: Saisissez votre mot de passe Spid

A1
v

Code activation ! Facultatif

\ 4

Identification

Cliquer sur "Identification”

Vous arrivez sur I'’écran suivant :




Muméro du club |

CS. CLICHY SUR SEINE

12920066

Saisie licence

Validstion 16 ¥, 04 [50/08

Nam [(*} Prénom (*)

Type de licence | Traditionnel v Sexe & Masculin ) Féminin
Date de i il ) i

Naissarce | /! [ Nationalité Frla.ncle (F} o
Certificat i | i [ [ i
Madical _Standard | Date certificat ! /20
Madeacin N Ordre

Echelon Aucun b Rang

Points |650

Reésidence - )

Batiment

Numéro et

libellé vaiz (*) Ar

Lieu dit

Code Postal [*) Ville w

Teléphaone fixe Email

Telephone

partable
R P DLE licencie a)pris connaissance des conditions d'assurance -
{document assyrances 2008)
| Valider
[ aide ]

La création d'une licence v

- La date est automatique
- Saisissez le nom et le pr
- Choisissez le type de licg
- Choisissez le sexe,
- Saisissez la date de nais
- Choisissez la nationalité

- Pour choisir le type de ¢

a)
-

<= Soit vous disposez du

Vous devrez alors obligatb

pus permet d'enregistrer de nouveaux licenciés

ent la date du jour et ne  peut étre modifiée.
nom (* informations obligatoires),
nce (traditionnel ou promotionnel),

sance,

dans la liste. Par défaut, c'est 'France' qui est propose.
rtificat médical , 2 cas se présentent :

certificat médical et dans ce cas, choisissez 'Standard '.
irement remplir les informations concernant ce certificat :

v' Sa date de délivra

nce

v Le nom du médecjn
v" Son numéro d'insgri

ption al'ordre des médecins (ADELI).

Cette derniere informption figure obligatoirement sur le certificat qui a été délivre.
Ces informations sont obligatoires.

< Soit vous ne disp
compétition '. Dans

- Saisissez les points @
pour une femme).

Dans le cas d’une repris
la Ligue au 03.27.79.6
demande de licence et

- Saisie de l'adresse

sez pas du certificat. Vous choisirez alors 'ni entrainement, ni
ce cas, les informations médicales peuvent étre omises.

u joueur (par défaut, 650 points sont proposés pour un homme et 300

se d'activité apres plusieurs années d’inactivité, contactez préalablement

7.00. Le secrétariat prendra les mesures nécessaires concernant la
es points qui doivent étre affectés au joueur.

ligne (numéro et libell
optionnelles.

d;* information obligatoire) : Vous disposez de 3 lignes d'adresse. La 2e

€ voie ) doit obligatoirement étre saisie. Les lignes 1 et 3 sont



Saisissez ensuite le code postal et validez ce code en appuyant sur la touche "Entrée". L'écran
est alors réaffiché et fait apparaitre la liste des communes correspondant a ce code postal.

Résidence -
Batiment

Numero et libelle |_
vaie [¥)

Li=u dit

Code Postal (] 29120 ville | PONT L ABBE |
Téléphone fixe : | Email 'Efgq’\?ELTR .
Téléphons [ I PONT L ABBE

POtk = ! [ST JEAN TROLIMOM |

R | e licencie a pris connaissance des conditions d'assurance - _TREMEQC

(docgent assurances|

Choisissez la commune .

- Saisissez maintenant : le téléphone.fixe , le téléphone portable et I'adresse mail .

pris connaissance des conditions d'assurance
les garanties complémentaires qui lui sont

- Le licencié doit obligatoirement avoi
concernant la couverture des garanties
proposeées.

Vous devez donc apres avoir informé le joueur, cocher cette case. Un lien est placé a coté afin
que vous acceédiez au document de référence pour lui en faire part.

Vous pouvez ensuite valider la licence

Un contrdle des doublons est effectué. Si des doublons sont détectés (nom + prénom + date de
naissance, un écran s’affiche avec les doublons trouveés.

Dans le cas présenté, on trouve une licence en archive et une licence valide dans un club.

Vous aurez alors le choix d’abandonner I'opération ou de retourner au formulaire de création
pour le modifier.

Creation licence

'T'_.':pE"N.IJI'I'IErl:i Nom Prenom l!:_',iub .1_”1-:0
|4 = {CALIGANT |Eric 12920066 - |28/9%-50 -T

L |[7513541 CAUGANT |Eric 12751450 - AS FFTT |07/04/08-T
Abandon création [ Retour formulaire

Si le contrdle des doublons est négatif, vous retournez a I'écran de saisie avec le message de
confirmation et le numéro de licence attribué au joueur.

enregistrement réussi ¢ PINGUI Eric enregistré sous le numeérao 32330289

s | Walidation el = i ' FI-'.'L_I e ﬁ

Cette licence sera valable a partir de l'instant (date et heure) ou vous l'avez validée. Il vous est
possible dés ce moment la d’éditer sur votre imprimante une attestation de licence qui pourra
étre présentée aux juge-arbitres et vous permettra de disputer les compétitions (sous réserve
de la réglementation sur le certificat médical).

La Ligue procédera a I'édition de votre licence définitive et vous la fera parvenir selon les
procédures habituelles.



Modification des licences

Vous pouvez a partir de cet écran apporter des modifications a la fiche du licencié.

Saisie licence

Muméro du club :_]2920['58 | Walidation 116 7 .Dq- fz0 -0‘8
CS5. CLICHY SUR SEINE = L

Mom (*) :P|NGU| Prénom [*) |Amélie

Type de licence | Traditionnel Sexe ) Masculin & Faminin

Date d ; e ; s

N:isesanece _1? 402 | 1193 Mationalité

Certificat Médical | Standard v | Date certificat |07 | /(09 |20 (08

Médecin |Octave Knock N® Ordre (1234567891234 |

Echelan Aucun Rang [

Points 300

Résidence -

Batiment

Mumes st Hacle |11 rue des pongistes

vaie [*)
Lisu dit | |
Code Postal (*] (75013 |BEIEESES Vill= PARIS «
Téléphone fixe  |0102030405 | Emnail |adresse@site com
Telephone I
Ty 0607080910
Rt nees ie licencié a pris connaissance des conditions d'assurance -
(document assurances)
I Valider “ Retour liste licenciés
[aide]

A partir de la liste de vos licenciés qui vous est proposée, cliquez sur le licencié que vous
souhaitez modifier. Vous aboutirez sur I'écran ci-dessus.

Si le joueur est déja validé :

Vous pourrez modifier :

- Nom

- Prénom

- Le type de licence

- La date de naissance

- Le type de certificat médical.

La, 2 cas se présentent :
< Soit vous disposez du certificat médical et dans ce cas, choisissez 'Standard '.
Vous devrez alors obligatoirement remplir les informations concernant ce certificat :
v Sa date de délivrance
v" Le nom du médecin
v" Son numéro d'inscription  a l'ordre des médecins (ADELLI).
Cette derniere information figure obligatoirement sur le certificat qui a été délivré.
Ces informations sont obligatoires.

< Soit vous ne disposez pas du certificat. Vous choisirez alors 'ni entrainement, ni
compétition '. Dans ce cas, les informations médicales peuvent étre omises.



Dans le cas ou cette information a été saisie par votre organisme gestionnaire (dépositaire du
certificat médical), vous pourrez valider les modifications sans étre obligé de saisir les
informations médicales.

- L'adresse postale

- Le téléphone fixe

- Le téléphone portable
- L'adresse mail

Si le joueur n'est pas encore validé
- Le type de licence et le type de certificat médical ne sont pas modifiables.

Ces modifications ne font pas 'objet d’'une réédition systématique de la licence. Si vous jugez
que c’est nécessaire (en fonction des modifications effectuées), contactez la Ligue.

Extraction / Liste des licenciés

Vous pourrez soit consulter, soit récupérer les informations de vos licenciés.

ﬂrlterErE ﬂ'extra:l:iun

Walidation "E,:' Les deux '::.1-' Validés C‘ Mon-validés

Archive D Extraire les licencies antérieurs a |la saison précedente
Sortie | Ecran v

Ecran

\Fichier Excel |

Choix validation : vous pouvez extraire soit uniquement les licenciés validés, soit les non-
validés, soit les deux.

Archive : par défaut, I'extraction recherche les licenciés de la saison + les licenciés de la saison
précédente. Si vous voulez récupérer également les licenciés des saisons antérieures, il vous
faut cocher cette option.

Sortie : Vous avez le choix de consulter a I'écran ou bien de récupérer le fichier au format
Excel.

Edition des attestations de licences

Editer une attestation de licence

Mom Prenom n® fic Type date valid. Mationalite
AGHRIB Abdelaziz: 7514355 T 02/04/2008 13:49:45 E {XE)
AIT OUAMARA Karirma Q2368932 T 16/04/2008 11:11:51 F (FR)
ALTZADEH Farshaa 0236811 T 04/04/2008 14:53:37 F (FR)
ALTZADEH MNadine Q236429 T 06/12/2007 D0:00:00 F (FR)
ALPHOMNSE Alex Q237006 T 16/04/2008 11:15:47 F (FR)

Une liste vous est proposée. Celle-ci comprend les licenciés ayant fait I'objet d’'une validation ou
création et dont la licence définitive n’a pas encore été éditée par la Ligue).



Vous pourrez choisir dans cette liste quelle attestation vous souhaitez, a lI'exception des
licenciés étrangers. Ceux-ci ayant un statut particulier (pieces justificatives), seul votre
organisme gestionnaire (la Ligue) pourra faire I'édition de la licence. De méme, les licences en
cours de mutation ne peuvent-étre éditées.

Date 18/08/2008

Date/Heure de la licence : 18/08/2008 18h30

Club : 10590000 DES PETITS BRAS

LOQUE Albert
11 rue du Machin
59999 MAMAISON

N°597575 du 18/08/2008

Clt : NC/650pts — Nationalité : F

Certificat médical fourni

Né(e) le 06/06/1980 — Cat : S-40M —Sexe : M
Type : Traditionnel

En attendant la licence définitive qui sera envoyée par la Ligue), la présentation de ce
document aupres des juges-arbitres permettra de participer aux compétitions (avec les réserves
concernant la réglementation sur les certificats médicaux). Cette édition est faite au format
Acrobat PDF. Vous pourrez donc I'imprimer et également I'enregistrer.

Suivi de I'historigue

Mom Prénom ® lic date action utilisateur
PIMNGLII Amelie 9238088 17/04/2008 11:31:01 Modification 12920066
ANDRI ANASOLOD FAMCHO Hugo 3236307 16/04/2008 16:07:20 Renouvellement 12320066
AMMARI Madhi 9233454 16/04/2008 11:17:39 Rencuvellement 12320065
AMARA Najat 9237007 16/04/2008 11:16:48 Renouvellement 12520086
ALPHONSE Alax 237006 16/04/2008 11:15:47 Renouvellement 12320066

Vous pouvez a partir de cette fonctionnalité retracer toutes les opérations qui ont été
effectuées. Vous pourrez voir sur qui, quand, quoi et par qui a été faite I'opération. Les
evenements les plus récents sont affichés en téte de liste.



